
企业向厦门数据分中心办理入网手续流程 

 

（一）企业向属地海关办理跨境电商备案 

➢ 企业如果没有进出口货物收发货人的资质，需办理进出口货物收发货人的海  

关备案和中国电子口岸 UKEY申办。（无纸化申办） 

 1.进出口货物收发货人的海关备案：企业需在中国国际贸易单一窗口或中国

电子口岸注册一个无卡用户的管理员账号信息，并登录单一窗口-全部应用-标准

版应用-企业资质-海关企业通用资质-企业备案-备案申请-录入企业信息。 

打印《报关单位备案信息表》盖公章，连同营业执照一起上传申报。 

2.中国电子口岸 UKEY 申办流程： 

1）.证件材料（请逐份加盖单位公章） 

（1）营业执照复印件。 

（2）《授权委托书》（附件 1）。 

（3）法人身份证复印件、操作员身份证复印件、经办人身份证复印件。 

2）.办理流程 

（1）企业需在中国国际贸易单一窗口或中国电子口岸注册一个无卡用户的

管理员账号信息。 

（2）企业自行登录 e.chinaport.gov.cn，点击“身份认证管理系统-企业

备案”，完成企业法人及操作员信息录入、规范申报。操作步骤可详见《中国电

子口岸数据中心厦门分中心无纸化入网操作手册》，附件 2)。 

（3）企业在一个工作日后，访问“身份认证管理系统-企业备案-法人信息

录入”，查看制卡中心审核状态。 

（4）邮寄领卡。厦门分中心根据企业在《授权委托书》邮寄领卡的授权，

在审核通过三个工作日后代为办理邮寄业务，企业应自行承担快递费用（快递到

付）；若因企业填写错误导致快递无法送达或拒收退回的，企业应承担往返产生

的快递费用，并自行到厦门市湖里区象兴一路 11 号象屿保税区海关大楼 7 楼服

务大厅一号柜台领卡。 

➢ 企业若已经是进出口货物收发货人，做跨境电商备案的流程如下： 

使用操作员卡登录国际贸易单一窗口，选择企业资质更新申请，在“跨境电子商

务企业类型”中选择相应的电商企业类型，提交更改； 

将变更后的《报关单位备案信息表》打印出来，加盖企业公章，上传文件并提交

给海关企管部门进行备案。 

➢ 若有开展 9610 简化申报业务，同时需到出境地海关做简化申报业务登记。 

➢ 如果要开展 9810 业务，需进行出口海外仓企业备案，还需提交《跨境电商 

海外仓出口企业备案登记表》、《跨境电商海外仓信息登记表》以及海外仓证明

材料。 

 

 

（二）企业向数据分中心办理入网手续（预计三个工作日内完成） 

办理单位：厦门数据分中心。 

办理地点：厦门市湖里区象兴一路 23 号象屿保税区海关大楼 7 楼厦门数据分中

心。 



办理流程参考： 

企业向注册地海关企管部门提交企业信息登记（跨境电商业务）。 

企 业 可 通 过 《 中 国 海 关 企 业 进 出 口 信 用 信 息 公 示 平 台 》

http://credit.customs.gov.cn 查看“跨境贸易电子商务类型”是否已完成备

案。 

企业在《中国海关企业进出口信用信息公示平台》确认“跨境贸易电子商务类型”

已完成备案后，请填写《跨境出口统一版企业接入申请表》（表格每一项均为必

填项）（如下），并加盖公章发送至厦门海关数据分中心（二级节点）对外统一

受理邮箱 xmport@189.cn 后，致电厦门海关数据分中心热线 0592-5653395 申请

受理。 
企业做好报文及传输客户端的准备工作； 

厦门海关数据分中心将跨境出口统一版相关配置信息以邮件的形式反馈至企业

预留的邮箱，企业注意查收及保存。 

（如有疑问可致电厦门海关数据分中心热线：0592-5653395） 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://credit.customs.gov.cn/


跨境电商出口统一版系统企业接入申请表 

企业名称 必填 

海关编码(10位) 必填 关区代码 必填 

联系人 必填 联系电话（手机） 必填 

统一社会信用代码（18位） 必填 

电子邮箱 填入预留的邮箱，用于接受配置信息 

申请交换客户端及版本号 

□1-ecom            □ 2-away  

□3其他（请备注：                     ） 

申请服务类别 

□ 新上线企业                     □ 企业注销  

□ 变更申请(1.                                             

2.跨境出口ID号（16位:                                      ) 

申请上线环境 □运行环境               □联调测试环境 

电子口岸 IC/IKEY 卡卡号  请填入操作卡或者 UKEY背后的数字 

备注  

 

 

 

 

（企业签章处）     

 日期：     年    月    日                                      

注意事项： 

1.“备注”栏为选填项，其他栏位为必填项，请如实填写。 

2. 建议填写打印，并加盖公章。 

3. 请发送至厦门海关数据分中心(二级节点)对外统一受理邮箱

xmport@189.cn，并致电厦门海关数据分中心热线 0592-5653395 申请受理。 

mailto:发送至厦门海关数据分中心(二级节点)对外统一受理邮箱xmport@189.cn
mailto:发送至厦门海关数据分中心(二级节点)对外统一受理邮箱xmport@189.cn


附件 1 

授权委托书 

中国电子口岸数据中心厦门分中心： 

现我司                填写企业名称），统一社会信用

代码：         ；海关代码：            ，委托

中国电子口岸数据中心厦门分中心代为办理邮寄业务。 

一、我司承诺在办理该业务时提供和录入的所有资料和表

格均具备真实性、有效性，我司均予以承认。 

二、我司授权贵单位在办理完成后将电子口岸卡通过 EMS

快递至以下我司地址，因快递业务产生的相关费用和收件责任

由我司自行承担。我司对办理邮寄的流程及注意事项已详细阅

读，并将严格遵照执行。 

三、我司承诺将实名注册使用贵单位提供的“智能客服”

等线上服务。 

四、我司将妥善保管电子口岸 IC卡及企业服务帐户信息，

及时修改初始密码，做好操作员授权及管理。 

收件地址： 

收件人：   

联系电话： 

公司名称（盖章） 

法人姓名： 

法人电话（手机）： 

签署日期： 年  月  日 

       （此委托书需如实填写完整并加盖授权单位公章生效） 

  



附件 2 

中国电子口岸数据中心厦门分中心无纸化

入网操作手册 

一、系统环境 

操作系统 

Windows 7 或 10（32 位或 64 位操作系统均可） 不推荐 

Windows XP 系统 

浏览器 

谷歌 Chrome 20 及以上版本  

若用户使用 windows 7 及以上操作系统（推荐使用 Chrome 

50 及以上版本） 

若用户使用 windows XP 系统（推荐使用 Chrome 26 版本的

浏览器） 

IE 9 及以上版本（推荐使用 IE 10 或 11 版本） 

二、业务系统路径 

登陆“中国电子口岸业务系统”，网址： https://e.chinaport.gov.cn

进入“身份认证管理系统” 



 

三、用户密码登录 

企业在中国国际贸易单一窗口或电子口岸完成新用户注册，获

取用户名及密码。  

 

四、法人信息录入及申报 

点击左侧菜单“企业备案——法人信息录入”（如下图）进行信

息录入，并上传《法人身份证正反面》《授权委托书》《工商



营业执照》《经办人身份证正反面》等附件，上传完后先点击

“暂存”再点击“申报”。           

 

录入说明： 

① 录入“统一社会信用代码”后可返填部分信息，请仔细核对

返填信息是否正确，黄色栏位为必填项。注意：“企业

地址”栏内容需根据营业执照内的地址完整填写！ 

②发卡机构代理点录代码：“20”后系统返填“厦门制卡中心”。 

③主管市场监督管理部门录代码：“350000”后系统返填“福建

省工商行政管理局”。 

④单位类型录代理：根据企业的类型选择，一般选择“A 进

出口企业”。 

⑤企业三证合一信息录入完成后，上传所需资料（必须要原

件拍照或扫描，每张照片不能超过 4M，超过请压缩后再

上传）。 

⑥附件上传完成后，先“暂存”后“申报”。 

五、操作员信息预录入 

1.刷新页面，点击左侧菜单“企业操作员预录入——操作员信

息预录入”，并申报。 



 

2.上传附件及保存 

录入操作员基本信息并上传《操作员身份证正反面》附件，上

传成功后点击“暂存”（如下图）。 

 

备注：持卡人在同一家企业内身份信息不可重复。 

 

 


